
Bewertungsbogen für Präsentationen

Name des Referenten:
Thema der Präsentation:

15-13
sehr gut

12-10
gut

09-07
befriedigend

06-04
ausreichend

03-00
mgh/ungen.

Datum:

sehr gut
++

gut
+

sollte besser 
werden

muss besser 
werden

gravierende 
Mängel

Vorüberlegungen - sinnvolle, erreichbare Ziele
- auf die Gruppe abgestimmt
- Rahmenbedingungen beachtet
- Termintreue

- keine oder falsche Ziele
- Zielgruppe nicht beachtet
- Termine nicht beachtet
- Vorgespräche nicht genutzt

Inhalt - fachlich einwandfreier Inhalt - grobe fachliche Fehler
- zentrale Informationen alle 

enthalten
- wichtige Informationen fehlen
- Überfrachtung mit Unwichtigem

- klare, verständliche Gliederung - verwirrende Gliederung
- Gliederung nicht erkennbar

Visualisierung - attraktive Visualisierung - fehlende, langweilige Visualis.
- Medium unterstützt Vermittlung 

der Inhalte
- überfrachtete Visualisierung
- Vis. lenkt ab oder verwirrt

- souveräner Umgang mit dem 
Medium

- Beachtung der Regeln

- unsicherer Umgang mit dem Me-
dium

- grobe Fehler beim Medieneinsatz
Wirkung des 
Präsentierenden

- hohe fachliche Kompetenz
- geht auf Fragen ein

- wirkt inkompetent
- antwortet nicht auf Fragen

- authentisch
- engagiert, identifiziert sich mit 

dem Thema
- Kontakt zum Publikum
- Einbezug des Publikums

- unmotiviert, lustlos
- ängstlich
- übernervös
- mangelnder Blickkontakt
- kein Einbezug des Publikums

Sprache - hohes Sprachniveau
- gutes Beherrschen der Fachspra-

che
- grammatikalische Exaktheit
- gutes Tempo

- niedriges Sprachniveau
- Fehler im Umgang mit Fachspra-

che
- grammatikalische Fehler
- spricht zu schnell, zu langsam

Gestik / Mimik - sinnvoll, angemessen - übertrieben, unangemessen

Stärken: ___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Schwächen: ________________________________________________________________________________________________      Note(npunkte): _________

___________________________________________________________________________________________________________      Unterschrift:


